INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Hugo Leonel Arévalo Castellanos CuUl: 2523832570101
Ndmero de contrato: DGDR-029-279-2022 Acuerdo Ministerial: 15-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 74349228
Numero de Factura: 299060272 Serie: 3F83B35D
Honorarios Mensuales: Q 7,500.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 89,516.13 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Programacién Sustantiva

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para El Departamento de

Programacién $ustantiva, de la Direccién de Areas Sustantivas de Ia Direccién General
del Deporte y la Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos Téenicos, en la prestacién de
$ervicios Téenicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segtn Cléusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la solicitud v llenado de formularios de vigticos del personal del Departamento de
Programacién Sustantiva.

2. Brindé apoyo en la orientacién del personal del Departamento de Programacién Sustantiva para el llenado y célculo de vidticos.

3. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la revisién, andlisis y seguimiento de formularios de viéticos del personal del
Departamento de Programacién Sustantiva.

4. Brindé apoyo en la elaboracién de una base digital de viéticos de personal del Departamento de Programacién Sustantiva,

5. Brindé apoyo en la elaboracién de reportes relacionados a la solicitud y pago de vidticos del personal del Departamento de
Programacién Sustantiva.

Hugo Leonel Arévalo Castellanos Licda. Karla Estebana Suret Herndndez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Hugo Leonel Arévalo Castellanos CUl: 2523832570101
Ndmero de contrato: DGDR-029-279-2022 Acuerdo Ministerial: 15-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 74349228
Nutimero de Factura: 299060272 Serie: 3F83B35D
Honorarios Mensuales: Q 7,500.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 89,516.13 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Programacién Sustantiva

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para El Departamento de Programacién

Sustantiva, de la Direccién de Areas Sustantivas de Ia Direccion General del deporte y la Recreacién
Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos t&enieos, en la prestacion de $ervicios Téenicos para el Departamento de Programacién
Sustantiva que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula
de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido: 3/01/2022 al 31/12/2022

1. Se brind6 apoyo en el desarrollo de lineamientos para la solicitud y llenado de formularios de vigticos del personal del Departamento de Programacién
Sustantiva.

2. Se brindé apoyo en la elaboracion de reportes relacionados a la solicitud y pago de viéticos del personal del Departamento de Programacién Sustantiva.
3. Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la revisién, andlisis y seguimiento de formularios de vigticos del personal del Departamento de
Programacién Sustantiva.

4. Se brindé apoyo en la elaboracién de una base digital de vidticos de personal del Departamento de Programacién Sustantiva.

5. Se brindé apoyo en la orientacién del personal del Departamento de Programacién Sustantiva para el llenado vy célculo de vidticos.

Hugo Leonel Arévalo Castellanos Licda. Karla Estebana Suret Herndndez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segiin Clausula de contruto:iic'ylprimerc)

Eval 1a Tos Servicios

I e
Preimaeigrera)

Firma de Contratista




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli !

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Hugo Leonel Arévalo Castellanos CuUl: 2523832570101
Ndmero de contrato: DGDR-029-279-2022 Acuerdo Ministerial: 15-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 74349228
Namero de Factura: 299060272 Serie: 3F83B35D
Honorarios Mensuales: Q 7,500.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 89,516.13 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2032
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Programacién Sustantiva

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para El Departamento de Programacién

Sustantiva, de la Direccién de Areas $ustantivas de Ia Direccidén General del depeorte y la
Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos téemicos, en la prestacion de $ervicios Téemicos para el Departamento de

Programacién Sustantiva que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se brindé apoyo en la conformacién y revisién de 820 expedientes de vidticos procedentes de Aéreas Sustantivas.

2. Se brindé apoyo en la solicitud de formularios de vidticos a la Seccién de Tesoreria que son utilizados por los promotores de Areas
Sustantivas,

3. Se brind6 apoyo en la revisién de 820 liquidaciones de vigticos, principalmente que estos se encuentren al dia en las liquidaciones.
4. Se apoyé en la orientacién de los lineamientos para pago de vidticos y asi minimizar errores y lograr la optimizacién de tiempo en la
liquidacién de los mismos.

5. Se brind6 apoyo en la solucién de dudas referente a viéticos a los promotores de Areas Sustantivas.

6. Se generaron bases de datos de registro de viticos.

7. Se entregaron reportes cuatrimestrales al centro de costos de la Direccién de Areas Sustantivas del gasto de vidticos.

8. Se brind6 apoyo en la gestién de firmas de formularios de anticipos.

9. Se brindé apoyo en la gestién de firmas a los expedientes de liquidacién.

10. Se brindé apoyo en el traslado de los anticipos y expedientes de liquidacién a la Seccién de Tesoreria.

Hugo Leonel Arévalo Castellanos Licda. Karla Estebana Suret Herndndez
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
/ P (seguin Clausula de contrato: Dégima Primera)

Firma de Contratista e.JEvaIua los Servicios

cimal Primera)



